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ANEXO IV 

MODELO DE CARTA DE SUSPENSÃO 

 

Servidor (a): _________________________________________________________ 

Cargo:_______________________________________________________________ 

Matrícula: _________________________ 

  

Tem a presente o fim especial de comunicar-lhe que, em atenção à falta praticada por Vossa 

Senhoria (descrever falta) como medida disciplinar deliberamos aplicar-lhe uma suspensão de 

___dias, que terá início em _________ e terminará no dia _____________, devendo reiniciar suas 

atividades no dia_______________. 

Esclarecemos que a reincidência em tal atitude poderá ensejar um processo administrativo 

disciplinar, acarretando outras medidas cabíveis, podendo, inclusive, ensejar a aplicação de 

demissão prevista no artigo 220, da Lei Complementar nº 69/2017. 

 

Secretário Municipal de ______________________________. 

Nome Secretário:___________________________________. 

Assinatura do Secretário: ____________________________. 

 

 

Ciente em:_____/____/______. 

 

_________________________________________ 

Assinatura do (a) servidor (a) 

                     

 

 

 

Diante da recusa, assinam as seguintes testemunhas: 

 
1._______________________________ 
Nome: 
RG e/ou CPF 

 
2._________________________________ 
Nome: 
RG e/ou CPF 


