ANEXO |

FUNGAO GRATIFICADA: TESOUREIRO

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

i)

Realizar o Controle e Registro do movimento das contas bancarias da Camara;
Elaborar conciliagdo bancaria dos valores sob a responsabilidade da Camara;
Execugdo de tomada de contas dos recursos liberados sob o regime de
adiantamento, conferindo a validade dos documentos que integram os
respectivos processos;

Efetivacdo dos meios financeiros necessarios a locomocdo dos integrantes do
Poder Legislativo, quando em viagens realizadas a servico da Casa;

Execucdo dos servicos de escrituracdo do Livro Caixa;

Emissdo das respectivas ordens de pagamento das despesas ja empenhadas e
liguidadas a serem efetivada mediantes ordens bancarias;

Acompanhamento da execug¢ao financeira;

Execucdo de outros servigos correlatos a atividade da tesouraria;

Exercer quaisquer outras atividades afins ou compativeis com as atribui¢cdes da
funcao.

FUNCAO GRATIFICADA: CONTROLADOR INTERNO

a)

b)

Fazer o acompanhamento e o controle, cabendo-lhe, analisar e avaliar, quanto
a legalidade, eficiéncia, eficacia e economicidade, os registros contabeis, os
atos de gestdo, entre eles: os processos licitatérios, a execug¢dao de contratos,
convénios e similares, o controle e guarda de bens patrimoniais da Camara, o
almoxarifado, os atos de pessoal, incluidos os procedimentos de controle de
frequéncia, concessao e pagamento de didrias e vantagens, elaboragcao das
folhas de pagamento dos Vereadores, servidores ativos e inativos; Uso de
telefone fixo e mdvel (celular); execucdo da despesa publica em todas suas
fases (empenhamento, liquidacdo e pagamento); a observancia dos limites
constitucionais no pagamento dos Vereadores e dos servidores da Camara;
Assinatura do Relatério de Gestdo Fiscal, junto com o Presidente da Camara
(art. 54 da LRF), assim como, a fiscalizacdo prevista no art. 59 da LRF;

Alertar a autoridade administrativa sobre imprecisGes e erros de
procedimentos, assim como sobre a necessidade de medidas corretivas, a
instaura¢do de tomada de contas especial e/ou de processo administrativo;
Executar as tomadas de contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas
do Estado;

Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado irregularidades ou ilegalidades de
gue tenha conhecimento, acerca das quais ndo foram adotadas quaisquer
providéncias pela Autoridade Administrativa, sob pena de responsabilidade
solidaria (art. 74, § 19, CF, art. 113 da CE e arts. 60 a 64 da Lei Complementar
(estadual) n. 202/2000), observado o art. 52 da Decisdo Normativa n. TC-
02/2006;



Fazer a remessa ao Poder Executivo das informagdes necessarias a consolidagdo das
contas, na forma, prazo e condi¢Oes estabelecidas pela legisla



